
Opis poslova radnog mjesta i podatci o plaći radnog mjesta
	Radno mjesto 
	Opis poslova 
	Koeficijent*

	1.
	Namještenik III. vrste za podršku službi vanjskih poslova 
izvršava poslove redovite i provjere stanja poslovnog prostora, instalacija i opreme Ministarstva, skrbi o redovitom i pravovremenom održavanju istih, obavlja potrebne popravke i zahvate u poslovnom prostoru na opremi i instalacijama, surađuje s vanjskim izvršiteljima složenijih popravaka i poslova odražavanja, obavlja i druge tehničke poslove po nalogu voditelja Službe; obavlja druge neplanirane poslove i zadatke iz nadležnosti Službe po naputku voditelja Službe.
	0,873

	2
	Namještenik III. vrste 
obavlja poslove čišćenja i pospremanja uredskih i protokolarnih prostorija, održava higijenu opreme i prostora u internim ugostiteljskim objektima i sanitarnim prostorijama Ministarstva i ostale pomoćne poslove po nalogu voditelja Službe; obavlja druge neplanirane poslove i zadatke iz nadležnosti Službe po naputku voditelja Službe.
	0,776



PLAĆA RADNOG MJESTA
[bookmark: _GoBack]Plaću radnog mjesta čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.
Osnovica za izračun plaće utvrđena je Kolektivnim ugovorom za državne službenike i namještenike („Narodne novine“ broj 56/22).
Koeficijent složenosti poslova utvrđen je Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi („Narodne novine“ broj 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 59/19, 73/19, 63/21 i 13/22).

